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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
I PRACOWNIKOW SZKOLY
W SYTUACJACH TRUDNYCH ZAISTNIALYCH
NA TERENIE SZKOLY
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Procedury post¢gpowania nauczycieli w sytuacjach

zwigzanych z lamaniem prawa przez uczniéw i zalozen
zawartych w Statucie Szkoly

Brak identyfikatora

1. Nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ przed rozpoczeciem zajgc, Czy uczen
posiada identyfikator. W przypadku braku w/w nauczyciel odnotowuje ten fakt

w dzienniku, wpisujac datg w rubryce przeznaczonej do tego celu.

2. W przypadku uzyskania przez ucznia trzech wpisow braku identyfikatora,

wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z wychowankiem.

3. Czwarty odnotowany brak identyfikatora wiaze si¢ z wpisaniem uwagi do

dziennika.

4. Jezeli uczen w dalszym ciggu lekcewazy w/w obowiazek wychowawca

powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunow oraz udziela upomnienia.

5. Uczen nagminnie nie przestrzegajacy obowiazku posiadania identyfikatora

otrzymuje upomnienie wychowawcy oraz obnizong oceng Z zachowania.

6. W przypadku gdy w/w formy oddziatywan wychowawczych nie przynosza
oczekiwanych efektow, postepowanie wg kar okre§lonych w Statucie Szkoty.

Brak obuwia zmiennego

1. Nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ przed rozpoczgeiem zaje¢ Czy uczen

posiada obuwie zmienne (migkkie)?

2. W przypadku braku obuwia zmiennego nauczyciel odnotowuje ten fakt w

dzienniku, wpisujac datg w rubryce przeznaczonej do t€go celu.

3. W przypadku uzyskania przez ucznia trzech wpisow braku obuwia zmiennego

wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z wychowankiem.

4. Czwarty odnotowany brak obuwia zmiennego wigze si¢ z wpisaniem uwagi do

dziennika.

5. Jezeli uczen w dalszym ciagu lekcewazy w/w obowiazek, wychowawca
powiadamia rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia oraz udziela

upomnienia.

6. Uczen nagminnie nieprzestrzegajacy obowiazku posiadania obuwia zmiennego

otrzymuje upomnienie wychowawcy oraz obnizong oceng Z zachowania.

7. W przypadku gdy w/w formy oddziatywan wychowawczych nie przynosza
oczekiwanych efektow, postgpowanie wg procedur kar okreslonych w Statucie

Szkoty.



Uzywanie przez ucznia telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych
stuzgcych do zapisu obrazu i dzwieku w budynku szkoly.

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych, uroczystosci  szkolnych i innych zajec
prowadzonych w szkole obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych oraz w/w urzadzei. Aparaty muszg by¢ wylaczone i schowane.

2. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego w trakcie zajel
edukacyjnych, nauczyciel wzywa ucznia do zaprzestania korzystania z telefonu
komorkowego lub innego urzadzenia elektronicznego.

3. Jesli uczen nie reaguje na polecenie nauczyciela, nauczyciel wpisuje uczniowi
uwage do dziennika.

4. Wychowawca przeprowadza postgpowanie ~ wobec ucznia  zgodnie
z obowiazujaca w szkole gradacja kar.

Uzywanie wulgaryzmow

1. Natychmiastowa reakcja nauczyciela lub osoby z personelu szkoly.
2. Wpis do dziennika lekcyjnego.
3. W drastycznych przypadkach wezwanie rodzicow.

Przestrzeganie porzadKku
1. Nauczyciel wehodzi i wychodzi z klasy ostatni.
2. Uczen dyzurny przed rozpoczgciem zaje¢ 1 po ich zakonczeniu sprawdza

porzadek w klasie.
3. Nauczyciel pelni nadzor nad obowiazkami dyzurnego klasy.

Zniszczenia

oy
.

Natychmiastowa reakcja nauczyciela lub pracownika szkoty.

Powiadomienie wychowawcey i rodzicow, prawnych opiekunow ucznia.

3. Uczen (lub jego rodzic) naprawia szkodg lub odpowiada materialnie
za zniszczenie.
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Postepowanie w przypadKku agresywnego zachowania si¢ ucznia.

1. Natychmiastowe werbalne wezwanie do zaprzestania negatywnych

zachowan sprawcy wobec ofiary — (w miarg mozliwosci w obecnosci

$wiadka zdarzenia).

2. Ustalenie granicy: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie

jako osoby interweniujace].

3. Ocena zagrozenia i podjgcie decyzji o rodzaju interwencji, w przypadku:

a) zdarzenie o stosunkowo niskiej szkodliwosci

zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy, dyrektorowi
szkoty, pedagogowi,

rozmowa z uczniem w celu uéwiadomienia mu  jego
nieodpowiedniego zachowania w obecnosci $wiadka (dyrektora,
wychowawcy, pedagoga),

postepowanie wg zalozen zawartych w Statucie Szkoty.

b) zdarzenie o duzej szkodliwosci

udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu 1 zabezpieczenie
miejsca zdarzenia,

poinformowanie dyrektora szkoly i wychowawce © zaistniatym
zdarzeniu (w razie koniecznosci wezwanie pomocy medycznej,
pielegniarki szkolnej, lekarza),

poinformowanie rodzicow sprawcy i ofiary czynu,

niezwloczne powiadomienie policji, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata, sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamo$é nie jest nikomu znana),

rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia, poinformowanie go 0
powaznym naruszeniu obowiazujacych zasad i 0 dalszym toku
postepowania,

postepowanie wg zatozeh zawartych w Statucie Szkoly.



Postepowanie w przypadku wypadku, ktoremu ulegh uczen na
terenie szkoly.

1. Niezwloczne udzielenie poszkodowanemu pomocy (utozenie W pozycji

bocznej gdy sytuacja tego wymaga), zapewnienie mu opieki do momentu

przyjazdu Karetki pogotowia- wezwania pielegniarki szkolnej.

2. Wezwanie fachowej pomocy medycznej (pielegniarki  szkolnej,

pogotowia).

3. Powiadomienie o wypadku dyrektora szkoty, inspektora ds. bhp,

spotecznego inspektora pracy.
4. Powiadomienie rodzicéw / opiekunow poszkodowanego ucznia.
5. Zabezpieczenie miejsca wypadku.

6. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji dyrektora szkoty.

Postepowanie z uczniem, ktory wykazuje zle samopoczucie

na zajeciach lekeyjnych.

1. Nauczyciel powiadamia wicedyrektora ds. wychowawczych (pedagoga)

telefonicznie lub wysytajac ucznia, ktory zglosi problem.

2. Nauczyciel zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby

skontaktuje sie z rodzicami ucznia i ustali z nimi dalsze postepowania W

sprawie ucznia. Sporzadzi notatke shuzbowa i poinformuje wychowawce

lub dyrektora.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje si¢ z

wychowawca klasy, ktory telefonicznie ustali z rodzicami / opiekunami

ucznia forme powrotu dziecka do domu (sporzadza notatke stuzbowa).



Powiadomienie dyrektora o zaistnialej sytuacji.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej i niemozliwosci
skontaktowania z rodzicami / opiekunami powiadomi¢ pogotowie o ile
zachodzi taka koniecznosc.

Uczefi nie moze zostaé zwolniony z lekcji i pozosta¢ bez opieki.

. Szkota w miare mozliwosci zapewni transport ucznia do domu (kosztami

ewentualnie obciazy rodzicéw / opiekunow ucznia).

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji szkoly i cudzej

S-SRI

wlasnoS$ci.

. Natychmiastowa reakcja — werbalne powstrzymanie sprawcow.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy, rozmowa z osobami,
ktére mogly znajdowac sie w miejscu zdarzenia.

Poinformowanie dyrektora lub kierownika o zdarzeniu.

Wezwanie rodzicOw sprawcy.

W przypadku duzej szkody wezwanie policji.

Ustalenie z rodzicami sprawcy formy rekompensaty za powstate szkody.

Zastosowanie wobec ucznia — sprawcy kary przewidzianej w Statucie

Szkoty.



Procedury postepowania nauczycieli i pracownikow
7ZSZ Nr 1 im. Wladystawa Korzyka w Rykach
w sytuacjach zagrozenia mlodziezy przestepczoscia

i demoralizacja



Procedury postgpowania nauczycieli i pracownikéw szkoly oraz metody
wspolpracy szkoly z policja w sytuacjach zagrozenia uczniow
przestepczosciy i demoralizacja.

Wsrod réznorodnych przejawow demoralizacji za najbardziej niepokojace i zagrazajace
sdrowiu uczniéw uznaje si¢ alkoholizm 1 narkomanig¢, oba te negatywne zjawiska
wspolistniejg najczesciej z zachowaniami agresywnymi, przestgpczymi, wczesna inicjacja
seksualng i wagarami. Wszystkie te czynniki moga by¢ przyczyna nawiazywania kontaktow z
grupami przestepczymi. a W dalszej kolejnosci popelniania przestgpstw. Szkola zobowigzana
jest do rozpoznawania niedostosowania spolecznego, podejmowania odpowiednich
oddzialywan wychowawczych i profilaktycznych oraz interwencyjnych. Obowigzek
reagowania na niepokojace sygnaly zachowania uczniow spoczywa na nauczycielach i
pracownikach ZSZ nr 1 im. Wt Korzyka w Rykach. Wiasciwa adekwatna do sytuacji reakcja
wychowawcy, nauczyciela, pedagoga, dyrektora, pracownika oraz powiadomienie w razie
potrzeby stosownych instytucji moga w istotnym stopniu  zwigkszy¢ skutecznos¢
oddzialywan.

Bardo wazne jest umiejetne w pelni profesjonalne przeprowadzenia interwencji z
sachowaniem wszelkich praw zaréwno uczniow uczestniczacych w zdarzeniu jak i ich
rodzicow.

W zaleznosci od okolicznosei zdarzen, kategorii popetnionego czynu oraz wieku sprawcow —
postepowanie wobec ucznia bedzie inne.

Podstawy prawne

1. Ustawa z dniem 15 wrzesnia 2000 roku o postepowaniu w sprawie nieletnich ( Dz. U.
© 22000r. Nr 11, poz. 109)

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezZwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi ( tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231)

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r.
Nr 179, poz. 1485)

4, Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 roku w
sprawie szczegdtowych form dzialalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wérdd
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. 22003 r. Nr 26, poz. 226)

5. Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.



Metody wspolpracy szkoly z policja w sytuacjach zagrozenia mlodziezy

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkola i policja utrzymuja

stala biezacg wspolpracg w zakresie profilaktyki zagrozen .

W ramach wspélpracy policji ze szkola organizowane sg:

- spotkania dyrektora, pedagoga, nauczycieli ze specjalistami ds. nieletnich i patologii,

- spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udzialem policjantéw na temat aspektow
narkomanii, przemocy, zachowan agresywnych,

- udzielanie przez policj¢ pomocy W rozwigzywaniu trudnych problemow zaistnialych
na terenie szkoty,

- wspblne dzialania profilaktyczne — szkoly i policji zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom oraz zapobiegania demoralizacji i przestepczosci nieletnich,

- wzajemna wymiana informacji o zagrozeniach i zdarzeniach wystepujacych na terenie
szkoty,

Uwaga:

e Policja jest wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w
_Procedurach” albo gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do
zastosowania przez szkole Ww okreslonej sytuacji, w ktorych
obecno$¢ policji jest konieczna. Kazda dotyczaca uczniow wizyta
policjanta w szkole jest weze$niej zasygnalizowana 1 uzgodniona z
dyrektorem szkoty.

e Opracowane procedury moga ulec modyfikacji.



Procedura postgpowania nauczycieli i pracownikow szkoly w przypadku
gdy na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow.

[R

Powiadomienie wychowawcy.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy i zapewnienie mu
bezpieczenstwa.

Jedli sytuacja tego wymaga wezwanie pielegniarki szkolnej, lekarza w
celu stwierdzenia trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenie
pomocy medycznej.

7awiadomienie o fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw ( prawnych
opiekunow), ktorych zobowiazuje si¢ do niezwlocznego odebrania
ucznia ze szkoty. W przypadku odmowy lub gdy nie ma kontaktu z
rodzicem (prawnym opiekunem) o pozostaniu ucznia W szkole czy
przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia decyduje lekarz w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

W przypadku gdy uczen zachowuje si¢ agresywnie a rodzice
odmawiaja przyjscia do szkoly, dyrektor zawiadamia policje. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia policja ma
mozliwo$é przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub policyjnych
pomieszczen dla 0sob zatrzymanych. O fakcie umieszczenia w tych
miejscach zawiadamia sig rodzicow ( opiekundéw) oraz Sad Rodzinny
jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje nagang (wg kar
zawartych w Statucie Szkoty).



Procedura postepowania nauczycieli i pracownikéw szkoly w przypadku
uzyskania informacji o uzywaniu przez ucznia, ktory nie ukonczyl 18 lat
srodkéw stuzacych wprowadzenia si¢ w stan odurzenia badz gdy uczen
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

[e—y

Przekazanie uzyskanych informacji wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga.

Rozpoznanie okolicznosci zdarzenia i wyjasnienie przyczyn zaistnialej sytuacji
wychowawca i pedagog szkolny.

Wezwanie do szkoly rodzicéw ( opiekundéw ) ucznia i przekazanie uzyskanych
informacji.

Przeprowadzenia rozmowy w obecnosci rodzicow ( opiekunéw) i ucznia.
Zobowigzanie ucznia do zmiany zachowania i zaniechania negatywnego
postepowania, za$ rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

W przypadku odmowy wspétpracy rodzicow (opiekundw) i braku zmiany zachowania
ucznia dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny oraz
Policje.

Jezeli $rodki oddziatywan wychowawczych ( rozmowy z uczniem i rodzicami) nie
przynosza oczekiwanych rezultatow dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny 1
Policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.



Procedura postgpowania w przypadku gdy nauczyciel / pracownik szkoly
znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

BW N =

Zabezpieczenie substancji

Ustalenie okolicznosci zdarzenia i znalezienia substancji.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly 1 Policje.

Przekazanie policji zabezpieczona substancje i przekazanie informacji dotyczacych
szczegdlow zdarzenia.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji policji.



Procedura postgpowania w przypadku gdy nauczyciel / pracownik szKkoly
podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca

il o
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narkotyk.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowaweca, dyrektor, pedagog lub inna
osoba zatrudnia w szkole ) ma prawo zada¢ aby uczen przekazal mu substancje.
pokazat zawartos¢ torby, kieszeni ( nie wolno samemu przeszukiwac, czynnosc
przeszukiwania moze wykona¢ jedynie policjant)

Powiadomienie dyrektora o swoich spostrzezeniach,

Wezwanie do szkoly rodzicow ucznia

Jezeli uczen utrudnia kontrole teczki i odziezy dyrektor szkoly wzywa policjg.
Jezeli uczen wyda podejrzang substancjg dobrowolnie nauczyciel po
odpowiednim zabezpieczeniu bezzwlocznie przekazuje ja policji.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dokumentujac okolicznosci zdarzenia.
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Procedura postgpowania wobec ucznia —sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.

Powiadomienia dyrektora i wychowawcy

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi
szkoly lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia- sprawcy z prosba o przybycie do szkoly — rozmowa
z dyrektorem w obecnosci ucznia.

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna ( rozbdyj,
uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamosci nie jest
nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa i przekazanie ich policji.



B

Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiara czynu
karalnego.

Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej, lekarza ( w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen)

Powiadomienie dyrektora szkoty

Powiadomienie rodzicow poszkodowanego ucznia.

Wezwanie policji w przypadku Kkiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenie okolicznosei i ewentualnych swiadkow
zdarzenia.



Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,
materialéw wybuchowych lub niebezpiecznych substancji czy przedmiotow.

1. Natychmiastowe powiadomienie dyrektora szkoty
Dyrektor zapewnia bezpieczefistwo przebywajacym na terenie szkoly osobom lub
ewakuuje je.

3. Zabezpieczenie miejsca i uniemozliwienie dostgpu osobom postronnym do tych
przedmiotow.

4. Wezwanie policji.



